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Der LIKE Bayern e.V. vertritt die Interessen von Uber 50 bayerischen Jugendkunstschulen und
Kulturpadagogischen Einrichtungen in kultur- und bildungspolitischen Fragen. Er betreibt die Vernetzung
und den Erfahrungsaustausch der in diesem Bereich tatigen Akteur:innen und représentiert diese nach
aullen.

Frihestens zum 1. September 2026 suchen wir vorbehaltlich der definitiven Mittelzusage des Bayerischen
Staatsministeriums fir Unterricht und Kultus eine engagierte

Verwaltungskraft (m/w/d) fir Férderprogramme
11 Wochenstunden, ab 1. Januar 2027 vsl. 13 Wochenstunden
Bamberg | teilweise Homeoffice moglich
je nach persénlicher Voraussetzung angelehnt an TV-L 8/9,
Zunachst befristet bis 31. August 2028 mit Perspektive auf Entfristung

Deine Aufgaben

Du unterstiitzt die organisatorische und formale Abwicklung unserer Forderprogramme
(Projektférderung und Schulkooperationen), die durch das Bayerische Staatsministerium flr Unterricht
und Kultus finanziert werden.

Dabei libernimmst du insbesondere folgende Aufgaben:

e Beratung und Begleitung unserer Mitgliedseinrichtungen bei der Antragstellung

e Prifung der Forderantrage und Zusammenfihrung zu Gesamtantragen

e Prifung und Anweisung von Mittelabrufen

e Vorprufung der Verwendungsnachweise

e Mitarbeit bei der Erstellung des Gesamtverwendungsnachweises

e Erstellung von Prifvermerken

e Beantwortung formaler Fragen rund um die Férderprogramme

e Pflege von Ubersichten, Listen und Dokumentationen

e Optional: Organisation und Durchfiihrung digitaler Netzwerktreffen mit den Projektbeteiligten.

Das bringst du mit

e Ausbildung bzw. Erfahrung im Verwaltungsbereich oder einer vergleichbaren Tétigkeit (z.B.
Verwaltungsfachangestellte:r, Birokaufrau:mann — Quereinsteiger:innen willkommen)

e Sicherer Umgang mit den gangigen Office-Anwendungen

o Selbststandige, strukturierte und sorgfaltige Arbeitsweise

e Organisationsgeschick sowie ausgepragte Kommunikationsfahigkeit
e Offenheit, Teamfahigkeit und Flexibilitat

e Idealerweise verfligst du auBerdem Uber Kenntnisse in der Budgetverwaltung, Haushaltsfiihrung
oder im Bayerischen Haushaltsrecht. Falls nicht, unterstitzen wir dich gerne durch passende
Fortbildungen.

Das bieten wir dir
e Eine abwechslungsreiche Tatigkeit mit gesellschaftlicher Relevanz
e Mitarbeit in einem kleinen, engagierten und wertschatzenden Team
e Flexible Arbeitszeiten und die Moglichkeit, teilweise im Homeoffice zu arbeiten
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e Kurze Entscheidungswege und eigenverantwortliches Arbeiten
e Perspektive auf eine langfristige Zusammenarbeit

Wir wertschéatzen Vielfalt und begriiRen Bewerbungen aller Menschen — unabhangig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer oder sozialer Herkunft, Religion oder Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie
sexueller Orientierung und ldentitat.

Bewerbung

Bitte sende deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen als PDF bis spatestens 2. August 2026 per E-Mail
an den Vorstand Stefan Frank (stefan.frank@ljke-bayern.de).

Fir fachliche Fragen steht die Leiterin der Geschéaftsstelle, Sabine Eitel, gerne zur Verfiigung
(sabine.eitel@ljke-bayern.de | Tel. 0951 120 928 97).

Weitere Informationen zum LIKE Bayern e.V. unter https://ljke-bayern.de.



